
ชื่องาน : คูม่ือการการลงทะเบียนอบรม สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : ขั้นตอนการลงทะเบียนอบรมภาษาอังกฤษ สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี สถาบัน
ภาษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : สถาบันภาษา  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาได้กำหนดยุทธศาสตร์ และเป้าประสงค์ที่จะพัฒนามหาวิทยาลัยให้เป็น

เอตทัคคะ ภายในปี พ.ศ. ๒๕๗๓ (สวนสุนันทา ๒๐๓๐ ก้าวสู่...“มหาวิทยาลัยเอตทัคคะนานาชาติ”) โดยได้ตระหนักถึง
ความจำเป็นที่บุคลากรของมหาวิทยาลัยต้องมีการพัฒนาสมรรถนะและทักษะภาษาอังกฤษทางด้านการสื่อสาร เพ่ือใช้เป็น
เครื่องมือในการแสวงหาองค์ความรู้และพัฒนาตนอันจะนำไปสู่การพัฒนาขีดความสามารถในการแข่งขันกับนานาชาติได้ 
และมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ครั้ง ที่ ๗/๒๕๖๐ ในวาระที่ ๕.๒ การพิจารณาปรับแก้แบบประเมินผล
การปฏิบัติราชการ ด้านการพัฒนาภาษาอังกฤษ นั้น     

เพ่ือให้การพัฒนาศักยภาพทางด้านภาษาอังกฤษเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ได้
มอบหมายให้สถาบันภาษา เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดสอบวัดความรู้ความสามารถภาษาอังกฤษ SSRU - TEP (Suan 
Sunandha Rajabhat University Test of English Proficiency) โดยมีเกณฑ์ดังต่อไปนี้    

ข้อ ๑ ประกาศนี้ให้มีผลบังคับใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการสำหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวน
สุนันทา ด้านการพัฒนาภาษาอังกฤษ ตั้งแต่รอบ ที่ ๒/๒๕๖๑ (๑ เมษายน ๒๕๖๑ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑) เป็นต้นไป     

ข้อ ๒ ให้ยกเลิกประกาศเกณฑ์การสอบวัดความรู ้ความสามารถภาษาอังกฤษ SSRU - TEP (Suan Sunandha 
Rajabhat University Test of English Proficiency) สำหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ประกาศ ณ 
วันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๐      

ข้อ ๓ ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับสำหรับบุคลากรทั้งชาวไทยและชาวต่างชาติ ดังนี้     
๑) ข้าราชการ      
๒) พนักงานมหาวิทยาลัย      
๓) พนักงานราชการ   

ยกเว้นการสอบสำหรับบุคลากรที่ไม่ต้องใช้ผลคะแนนภาษาอังกฤษในการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ดังนี้     
๑) ผู้เชี่ยวชาญ    
๒) ที่ปรึกษา     
๓) พนักงานมหาวิทยาลัย (คุณวุฒิต่ำกว่าปริญญาตรี)       
๔) ลูกจ้างประจำ     
๕) คนงาน     

ข้อ ๔  ลั กษณ ะข้อสอบ  SSRU - TEP เป็ นข้ อสอบมาตรฐานตามแนวทาง The Common European 
Framework of Reference for Languages (CEFR) เป็นการ สอบและวัดผลโดยระบบคอมพิวเตอร์ แบบเลือกตอบ จ 
านวน ๑๐๐ ข้อ (๑๐๐ คะแนน) และมีส่วนประกอบดังนี้    

๑) Part One : Listening Comprehension  ๒๕ คะแนน    
๒) Part Two : Reading Comprehension  ๒๕ คะแนน    
๓) Part Three : Grammar & Structure  ๒๕ คะแนน    
๔) Part Four : Vocabulary   ๒๕ คะแนน   



โดยสถาบันภาษา จะกำหนดให้มีการสอบในทุก ๕ วันทำการแรกของทุกเดือน   
ข้อ ๕ ค่าลงทะเบียนสอบ   

๕.๑ บุคลากร       ๕๐๐ บาท/ครั้ง   
๕.๒ นักศึกษา      ๒๐๐ บาท/ครั้ง  

(สามารถเบิกจ่ายค่าลงทะเบียนได้จากงบพัฒนาบุคลากรของหน่วยงานต้นสังกัด ปีงบประมาณละ ๑ ครั้ง)  
ข้อ ๖ ค่าลงทะเบียนอบรม   

๖.๑ บุคลากร    ๒,๕๐๐ บาท/ครั้ง   
๖.๒ นักศึกษา    ๒,๕๐๐ บาท/ครั้ง 

ข้อ ๗ เกณฑ์คะแนนการผ่านการสอบ  
๗.๑ บุคลากรสายวิชาการ      ไม่ต่ำกว่า ๗๐ คะแนน  
๗.๒ บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ และนักศึกษา  ไม่ต่ำกว่ากว่า ๖๐ คะแนน  
หากสอบผ่านตามเกณฑ์ที่กำหนด สามารถนำผลคะแนนมาใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการได้ ๒ 

ปีงบประมาณสำหรับบุคลากรที่สอบไม่ผ่านตามเกณฑ์ สามารถใช้ผลคะแนนในการประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ได้ ๑ ปีงบประมาณ และจะต้องลงทะเบียนสอบใหม่ในปีงบประมาณถัดไป   
บุคลากรสามารถลงทะเบียนสอบได้ไม่จำกัดจำนวนครั้ง โดยสามารถนำผลคะแนนที่ดีที่สุดมาใช้ในการประเมินผล

การปฏิบัติราชการในรอบการประเมินนั้นๆ 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ  
อาคาร 31 ชั้น 4 สถาบันภาษา มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสนุัน
ทา/ และรูปแบบออนไลน์ 

ระยะเวลาในการอบรม: สำหรับนักศึกษาปริญญาตรี 
จำนวน 30 ชั่วโมง 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1. ติดตามประกาศกำหนดการจัดสอบทางเว็บไซต์
สถาบัน : www.ssruli.ssru.ac.th 
และ เฟสบุ๊คแฟนเพจ facebook.com/ssruli 

1 เดือน/1 
รอบอบรม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม สถาบันภาษา 

2. ลงทะเบียนผ่านระบบออนไลน์ ทางเว็บไซต์
สถาบัน : www.ilpc.ssru.ac.th เมนู 
"ลงทะเบียนอบรมสำหรับนักศึกษา" 
และกรอกรข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้อง 

ตาม
ระยะยเวลา
ที่นักศึกษา
ดำเนินการ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม สถาบันภาษา 

3. ชำระค่าลงทะเบียนอบรมผ่าน Google Form: 
https://forms.gle/g5fC22iNZznp389g6 
 แจ้งโอนเงิน อบรมภาษาอังกฤษสำหรับ
นักศึกษา ป.ตรี สถาบันภาษา มหาวิทยาลัยราช
ภัฏสวนสุนันทา 

ตาม
ระยะยเวลา
ที่นักศึกษา
ดำเนินการ 

- นักศึกษา 
2,500 บาท/ คน 

สถาบันภาษา 

4. เข้าดำเนินการอบรม ตามวัน และเวลา ที่ 30 ชั่วโมง ไม่มีค่าธรรมเนียม สถาบันภาษา 

http://www.ilpc.ssru.ac.th/


ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

ประกาศผ่านหน้า เฟสบุ๊คแฟนเพจ 
facebook.com/ssruli 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. SSRU-TEP CERTIFICATE สถาบันภาษา 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1. https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdR7uE9Vl4ap4xBM1VhMDgabSmwqhVvovZjkIHK
2HrHX3MLSw/viewform 

2. https://complain.ssru.ac.th/ 
 

ลำดับ ชื่อคู่มือ 
1.  ประกาศเปิดลงทะเบียนอบรมภาษาอังกฤษสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี 

 

ตัวอย่างคู่มือ 
 
 


